Samodzielny Publiczny Wojewddzki Szpital Zespolony
w Szczecinie

zatrudni na podstawie umowy o prace

Pracownika Dziatu Ksiegowosci

Zakres obowiazkow:

»  Kwalifikowanie dokumentow ksiegowych pod wzgledem formalnym, merytorycznym oraz
rachunkowym

» Ksiggowanie dokumentow kasowych i wyciggow bankowych

* Rozliczanie i ksiggowanie delegacji

» Ksiegowanie faktur zakupu

» Ksiegowanie dokumentow magazynowych

» Wystawianie ponaglen zaptaty, not ksiegowych, potwierdzen sald

»  Wyjasnianie sald z kontrahentami

» Ksiegowanie wynagrodzen

» Sporzadzanie okresowych sprawozdan dla organu zatozycielskiego,

* Rozliczanie programéw profilaktycznych

» Udziat przy kontrolach

Wymagania:

»  Wyksztatcenie wyzsze kierunkowe lub Srednie

* min 2 letnie do$wiadczenie na podobnym stanowisku w petnej ksiegowosci (mile widziane w
innej jednostce stuzby zdrowia)

*  Znajomos$¢ ustawy o rachunkowo$ci i przepiséw podatkowych

» Samodzielnos¢ w dziataniu, umiejetno$¢ pracy w zespole, zaangazowanie

* Rzetelno$¢ i terminowos¢ w wykonywaniu powierzonych zadan

» Dobra, praktyczna znajomos¢ obstugi pakietu MS Office

Oferujemy:

* Interesujacq i odpowiedzialng prace
*  Mozliwo$¢ rozwoju zawodowego

Oferty mozna sktada¢ osobiscie w Dziale Kadr i Plac SPWSZ, pok. 25, ul. Arkonska 4, 71-455

Szczecin lub przesta¢ na adres dkp@spwsz.szczecin.pl w terminie do dnia 10.02.2012 r. Dodatkowe

informacje pod numerem 918139032.

Szpital zastrzega sobie prawo odpowiedzi wytgcznie na wybrane oferty.
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